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Erstanmeldung bei Office 365 
 

Bitte geben Sie zunächst in die Adressleiste Ihres Browsers folgende Adresse ein: 

portal.office.com 

 

Sie werden nun aufgefordert, Ihren Benutzernamen und Ihr vorläufiges Passwort einzugeben.  
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Anschließend müssen Sie ein neues Kennwort festlegen. Bitte wählen Sie ein Kennwort, welches Sie 
nicht bei anderen Onlinediensten (z.B. facebook usw.) verwenden. 

Das Passwort sollte gemäß den Office-365-Richtlinien  

• mindestens 8 Zeichen lang sein, 
• aus den 4 Kategorien Großbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen mindestens 3 

verwenden 
• und darf weder den Kontonamen noch mehr als 2 aufeinanderfolgende Zeichen des Namens des 

Benutzers enthalten. 
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Im nächsten Schritt sind weitere Informationen erforderlich. Um nicht den Zugriff auf Ihr Schulkonto zu 
verlieren, werden Sie aufgefordert, drei Fragen zur selbstständigen Kennwortwiederherstellung festzulegen. 
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Haben Sie den Anmeldeprozess erfolgreich abgeschlossen, dann erscheint die folgende Anmeldeseite: 

 

 

 

WICHTIG: 
Über die Anmeldeseite können Sie auf bis zu fünf Endgeräten Office installieren (siehe blauer Pfeil) und auch 
offline verwenden. Grundsätzlich lassen sich alle Office 365 Apps online im Browser nutzen.  

Für die Apps Teams, OneNote, Outlook, OneDrive usw. gibt es entsprechende Apps in Ihrem App-Store, die Sie 
mit Ihrem Benutzerkonto verknüpfen können.  

Die Nutzer-Lizenz ist nur solange verfügbar, wie Sie Schülerin oder Schüler am Berufskolleg Opladen sind.  

 


